
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CẦN THƠ 
             ĐƠN VỊ…………………………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do – Hạnh phúc

	Số:          /KH…….                                                             

(V/v Kế hoạch Đoàn ra)
	Cần Thơ, ngày      tháng     năm 20


Kính gửi: - Ban Giám hiệu

1. Căn cứ lập Kế hoạch: [Hướng dẫn ghi: Nội dung trong mục 1 thể hiện sự đã cho phép của cấp có thẩm quyền cấp Trường quyết định hoặc căn cứ theo thư mời của đối tác,...]
2. Mô tả khái quát công việc: [Hướng dẫn ghi: Thể hiện các nội dung sau
 Các nội dung cơ bản của công việc

2.1 Mục tiêu của Đoàn ra:

2.2 Địa điểm Đoàn ra:
2.3 Thời gian bắt đầu, kết thúc: 

3. Họ tên các cán bộ tham gia Đoàn ra:

	TT
	Họ và tên
	Mã số CB/SV
	Chức vụ
	Đơn vị 
	Nhiệm vụ

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


4. Chương trình làm việc chi tiết:

	TT
	Thời gian
	Nội dung làm việc
	Địa điểm
	Quốc gia

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Trân trọng,
LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ




Người lập kế hoạch   
      Mẫu: HTQT-ĐR02











